
  
 

 Российская Федерация 
Иркутская область 

Муниципальное образование «город Черемхово» 
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
от 30 марта 2017 года                 № 216 
 
Об утверждении Порядка учёта детей,  
подлежащих обучению по образовательным 
программам дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего образования 
 
 В целях обеспечения ежегодного персонального учёта детей,  

проживающих, пребывающих на территории города Черемхово и 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

руководствуясь статьей 43 Конституции Российской Федерации,  пунктом 13 

части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», пунктом 6 части 1 статьи 9, частью 5 статьи 63 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», пунктом 13 статьи 23, статьей 38, подпунктом 16 пункта 2 

статьи 42 Устава муниципального образования «город Черемхово», 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 1. Утвердить Порядок учёта детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования согласно приложению.    
  2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию 

в газете «Черемховский рабочий» и размещению на официальном сайте 

администрации города Черемхово в информационно-телекоммуникацинной 

сети «Интернет».    
 
 
Мэр города  Черемхово    В.А. Семёнов 
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Приложение 
 УТВЕРЖДЕН  

постановлением администрации  
от 30 марта 2017 года № 216 

 
Порядок 

учёта детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, основного общего 
и среднего общего образования  

 
1. Общие положения 

  
 1.1. Порядок учёта детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования (далее – Порядок) разработан в целях: 
 1) обеспечения ежегодного персонального учёта детей, проживающих 

на территории города Черемхово и подлежащих обучению по 

образовательным программам  дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, реализуемых в муниципальных 

дошкольных образовательных организациях, муниципальных 

общеобразовательных организациях (далее -  учёт детей); 
 2) определения порядка взаимодействия органов и (или) организаций,   

участвующих в работе по учёту детей. 
  1.2. Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 

2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 
июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным 

законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации», приказом Министерства образования и 
науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 года № 293 «Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования»,  приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приема 

граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования». 
 1.3.  Обязательному учёту подлежат дети в возрасте от 0 до 18 лет, 

проживающие или пребывающие (постоянно  или временно) на территории 

города Черемхово, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту 

жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на 

получение дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования. 
 1.4.   Данные  по  учёту  детей  подлежат  сбору,   передаче,    хранению 
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и использованию в порядке, обеспечивающем её конфиденциальность в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года       
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 
 

2. Организация работы по учёту детей  
 
 2.1. Работу  по учёту детей от имени администрации города Черемхово  

организует и проводит управление образования администрации города 

Черемхово (далее – управление образования). 
 2.2. Учёт детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, обеспечивается посредством формирования 

информационных баз  данных на уровне муниципальных дошкольных 

образовательных организаций, муниципальных общеобразовательных   

организаций, управления образования (далее – информационная база о 

детях), содержащих в себе следующие данные о детях: 
 1) фамилия, имя, отчество; 
 2) число, месяц, год рождения; 
 3) адрес регистрации по месту жительства (пребывания), при наличии; 
 4) адрес места жительства (пребывания); 
 5) реквизиты свидетельства о рождении; 
 6) реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации (далее – персональные данные о детях). 
 2.2.1. Информационная база о детях, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного,  начального общего, основного 

общего и среднего общего образования на уровне муниципальных 

дошкольных образовательных организаций, муниципальных  

общеобразовательных организаций, формируется и ведётся самостоятельно 

каждой муниципальной дошкольной образовательной организацией, 

муниципальной общеобразовательной организацией, посредством внесения 

соответствующих данных в автоматизированную  информационную систему.   
 2.2.2. Информационная база о детях, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного образования на уровне 

управления образования, формируется и ведётся на основании заявлений,  
поступающих в управление образования от родителей (законных 

представителей)   о постановке на учет ребёнка, для зачисления в 
муниципальную дошкольную образовательную организацию. 
 2.2.3. Информационная база о детях, подлежащих обучению по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования на уровне управления образования, 

формируется и ведётся на основании обобщения и обработки данных, 

внесенных муниципальными  общеобразовательными организациями в     

автоматизированную информационную систему.   
 2.3. В учёте детей участвуют: 

http://base.garant.ru/12148555/
http://base.garant.ru/12148567/
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 1) управление образования; 
 2) муниципальные общеобразовательные организации (далее – МОО); 
 3) муниципальные дошкольные образовательные организации (далее – 
МДОО),  
а так же в пределах своих полномочий и по согласованию: 
 4) областное государственное бюджетное  учреждение 

здравоохранения   «Черемховская городская больница № 1»;   
5) комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 

муниципального образования «город Черемхово» (далее – КДНиЗ); 
6) межмуниципальный  отдел    Министерства     внутренних    дел     

Российской Федерации «Черемховский»;   
7) межрайонное управление  Министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области № 4; 
8) областное государственное казенное учреждение  «Управление 

социальной защиты населения по городу Черемхово, Черемховскому району 

и городу Свирску» (далее, при совместном упоминании  - органы и 

учреждения профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних).    
 2.4. Выявление детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, но не обучающихся по ним,  осуществляется 

управлением образования в рамках взаимодействия с органами и 

учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации.       
 

3. Источники формирования информационной базы  
о детях на уровне управления   образования    

 
 3.1. Источниками формирования  информационной базы о детях,  

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного 

образования, являются: 
 1) заявления,  поступающие в управление образования от родителей 

(законных представителей)   о постановке на учёт ребенка, для зачисления в 

МДОО; 
 2) данные МДОО о детях, проживающих на закреплённых за ними 

территориях. 
 3.2. Источниками формирования информационной базы о детях,  

подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего  образования, являются данные: 
 1) МОО о детях, проживающих на закреплённых за ними территориях; 
 2) МДОО о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих  
освоение    образовательной     программы    дошкольного    образования      и   
подлежащих приему в первый класс в наступающем  учебном году; 
 3) органов и учреждений профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних о детском населении, полученные в 
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результате исполнения ими своих полномочий, в том числе о детях, не 

зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на 

соответствующей территории;   
4) о детях, полученные от МОО, МДОО, органов и учреждений 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, 

проживающих или пребывающих (постоянно  или временно) на территории 

города Черемхово, независимо от наличия (отсутствия) у них регистрации по 

месту жительства (пребывания), но в нарушение  законодательства 

Российской Федерации не получающих  образования по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования.  
 3.3. Данные о детях, получаемые управлением образования в 

соответствии с пунктами 3.1, 3.2 настоящего Порядка, оформляются 

списками,   содержащими в себе персональные данные о детях и 

сформированными по годам рождения детей.   
 3.4. Сбор данных о детях, проживающих на закрепленной за МДОО 

территории и подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного образования, осуществляется ежегодно не позднее 1 апреля 

текущего года.   
 3.5. Сбор данных о детях, проживающих на закрепленной за  МОО 

территории и подлежащих обучению по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
осуществляется ежегодно не позднее 1 февраля текущего года.  

   
4. Полномочия управления образования, органов и (или) организаций, 

участвующих в работе по учету детей 
   
 4.1. Управление образования: 
 1) определяет перспективы развития сети МДОО, МОО; 
 2) координирует деятельность МДОО, МОО, обеспечивающую прием 

детей, проживающих на территории города Черемхово и имеющих право на 

получение  дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования; 
 3) осуществляет мониторинг деятельности   МДОО, МОО по 

ежегодному формированию ими списка детей, проживающих на 

закрепленных за ними территориях; 
 4) осуществляет мониторинг  деятельности МДОО, МОО в части 

правильности ведения документации по учету и движению  учащихся, 

воспитанников, своевременности внесения данных в информационную базу  

о детях, подлежащих обучению по образовательным программам  

дошкольного и начального общего, основного общего, среднего общего 

образования;  
 5) на основании имеющихся данных о детях, не обучающихся по 

образовательным программам  дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, принимает меры к их устройству в 
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подведомственные ему МДОО, МОО для получения ими образования 

соответствующего уровня;  
 6) организует деятельность по приему заявлений от родителей 

(законных представителей)   о постановке на учет ребенка, для зачисления в 

МДОО и своевременному внесению соответствующих данных в 

информационную базу о детях, подлежащих обучению по  образовательным 

программам дошкольного образования; 
 7) в соответствии с дефисом 2 подпункта 5 пункта 4.3 настоящего 

Порядка, направляет в КДНиЗ информацию о родителях (законных 

представителях) препятствующих освоению своими детьми образовательных 

программ начального общего, основного общего и среднего общего 

образования и (или)  ненадлежащим образом,  выполняющими обязанности 

по воспитанию и обучению своих детей, для принятия мер воздействия к ним  

в пределах, имеющихся у КДНиЗ полномочий.  
 4.2. МДОО организуют работу по учёту детей,  проживающих на 

закрепленных за ними территориях и подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного образования по результатам 

которой в срок, установленный пунктом 3.4 настоящего Порядка, 

предоставляют в управление образования данные о детях: 
 - воспитывающихся в МДОО; 
 - воспитывающихся в  других МДОО; 
 - не посещающих или систематически пропускающих МДОО по 

неуважительным причинам; 
 - достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих освоение 

образовательной программы дошкольного образования и подлежащих 

приему в первый класс в наступающем  учебном году; 
 - проживающих на закрепленной за МДОО территории. 
  4.3. МОО: 
 1)  организуют работу по учёту детей,  проживающих на закрепленных 

за ними территориях и подлежащих обучению по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования (далее – общее образование) по результатам которой в срок, 

установленный пунктом 3.5 настоящего Порядка, предоставляют в 

управление образования данные о детях: 
    - учащихся в МОО; 
 - учащихся в других МОО; 
 - подлежащих приёму в первый класс в наступающем учебном году; 
 - не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение 

законодательства Российской Федерации; 
 - не получивших образование соответствующего уровня по состоянию 

здоровья; 
 - не посещающих или систематически пропускающих учебные занятия 

по неуважительным причинам; 
 - получающих общее образование в форме семейного образования; 
 2) осуществляют систематический контроль над посещением учебных 

занятий учащимися, в случае необходимости ведут индивидуальную 



7 
 
профилактическую работу с учащимися, имеющими проблемы в поведении, 

обучении, развитии и социальной адаптации; 
 3) обеспечивают своевременное внесение в информационную базу  о 

детях, подлежащих обучению по образовательным  программам общего 

образования, данных об учащихся, выбывающих из МОО в течение учебного 

года, а так же незамедлительно информируют об этом управление 

образования и КДНиЗ; 
 4)  осуществляют работу, направленную на ведение и хранение списков 

детей, подлежащих обучению по образовательным программам общего 

образования, а так же   иной документации по учёту и движению учащихся 

до получения ими основного общего и среднего общего образования; 
 5) организуют приём  от граждан  данных о детях, проживающих на 

закрепленной за ними территории и подлежащих обучению по 

образовательным программам общего образования.  
 В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми 

общего образования и (или) ненадлежащим образом, выполняющими 

обязанности по воспитанию и обучению своих детей, МОО: 
 - незамедлительно   принимает меры по взаимодействию с родителями 

(законными представителями) для организации обучения  детей; 
 - информирует управление образования о выявленных детях и 

принятых мерах по организации их обучения. 
 4.3.1. МОО, ежемесячно в срок до 10 числа каждого месяца, 

представляет в управление образования данные об учащихся,  указанных в 

подпункте 2 пункта 4.3 настоящего Порядка.     
  4.4. Органы и учреждения профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних направляют в управление образования 

данные о детях, проживающих на территории города Черемхово, но  не 

обучающихся в нарушение законодательства Российской Федерации и  

выявленных ими в рамках исполнения своих полномочий в свободной форме, 

позволяющей установить персональные данные выявленного ребенка (детей) 

для обеспечения его права на получение образования соответствующего 

уровня.    
  4.5. Данные о детях, указанные в пунктах 4.2, 4.3 настоящего Порядка, 

предоставляемые МДОО и МОО в управление образования, должны быть 

оформлены в соответствии с требованиями пункта 3.3 настоящего Порядка.  
 
 
Временно исполняющий обязанности 
первого заместителя мэра города                                                       Г.А. Попова 
                                                                          
 


