
 

 

 
 Российская Федерация 

Иркутская область 
Муниципальное образование «город Черемхово» 

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
 
от  2 июля 2018 года                                                                                № 553  
 
О внесении изменения в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписки из реестра муниципального 
имущества муниципального образования  
«город Черемхово», утвержденный постановлением 
администрации города Черемхово  
от 22 февраля 2012 года № 100 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года              
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации 

города Черемхово от 29 августа 2011 года № 666 «Об  утверждении Правил 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг», статьей 38 Устава муниципального образования 

«город Черемхово», администрация  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Внести в административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального 

имущества муниципального образования «город Черемхово», утвержденный 
постановлением администрации города Черемхово от 22 февраля 2012 года 

№ 100 (в редакции постановлений от 14 марта 2013 года № 202, от 1 октября 

2013 года № 885, от 30 июня 2016 года № 542), изменение, изложив его в 

редакции согласно приложению. 
2. Комитету по управлению муниципальным имуществом 

администрации города Черемхово (Дзадзаева А.Р.) в течение 3 рабочих дней 

со дня принятия настоящего постановления: 
- направить в отдел экономического развития управления 

экономического развития территории администрации города Черемхово 

актуальную редакцию административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального 

имущества муниципального образования «город Черемхово» в электронном 

виде; 
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- разместить актуальную редакцию административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра 

муниципального имущества муниципального образования «город 

Черемхово» на стенде, оборудованном возле кабинета № 218 в здании 
администрации города Черемхово. 

3. Отделу экономического развития управления экономического 

развития территории администрации города Черемхово (Звонкова Н.Г.) в 

течение 7 рабочих дней со дня принятия настоящего постановления: 
-  внести изменение в федеральную государственную информационную 

систему «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в 

соответствии с пунктом 1 настоящего постановления; 
- разместить актуальную редакцию административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра 

муниципального имущества муниципального образования «город 

Черемхово» на официальном сайте администрации города Черемхово в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации города Черемхово от 14 марта 2013 

года № 202 «О внесении изменений в муниципальный правовой акт»; 
- пункт 4 постановления администрации города Черемхово от 1 октября 

2013 года № 885 «О внесении изменений в муниципальные правовые акты»; 
- пункт 4 постановления администрации города Черемхово от 30 июня 

2016 года № 542 «О внесении изменения в муниципальные правовые акты». 
5. Отделу по организационной, кадровой работе и контролю 

управления делами администрации города Черемхово (Фёдорова Г.П.) в 

течение 10 дней со дня принятия настоящего постановления внести 

информационные справки в оригиналы муниципальных правовых актов о 

дате: 
- внесения изменения в соответствии с пунктом 1 настоящего 

постановления; 
- признания утратившими силу в соответствии с пунктом 4 настоящего 

постановления. 
6. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию 

в газете «Черемховский рабочий» и размещению на официальном сайте 

администрации города Черемхово в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет».  
7. Контроль за настоящим постановлением возложить на первого 

заместителя мэра города – начальника управления экономического развития 

территории  Кугушева А.Р. 
 
 
Мэр города Черемхово                                                                     В. А. Семёнов  
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Приложение 

к постановлению администрации 
города Черемхово 

от  2 июля 2018 года  № 553 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги  

«Выдача выписки из реестра муниципального имущества  
муниципального образования «город Черемхово» 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования административного регламента. 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального 

образования «город Черемхово» (далее - регламент) разработан в целях 

повышения качества, доступности  предоставления муниципальной услуги 

по выдаче выписки из реестра муниципального имущества муниципального 

образования «город Черемхово» (далее – муниципальная услуга) и 

определяет стандарт, сроки, последовательность действий 

(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей. 
Заявителями могут выступать юридические и физические лица, в том 

числе индивидуальные предприниматели, и их уполномоченные 

представители (далее - заявитель). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги 

(далее – информация) заявитель обращается в комитет по управлению 

муниципальным  имуществом администрации города Черемхово (далее – 
комитет) по месту нахождения комитета по адресу: 665415, Иркутская обл., 

г. Черемхово, ул. Ференца Патаки, 6, кабинет № 306. 
График оказания консультации, а также приема (выдачи) документов 

по предоставлению муниципальной услуги: 
- понедельник – пятница: с 9.00 до 18.00 часов; 
- обед с 13.00 до 14.00 часов;  
- суббота, воскресенье: выходные дни. 
1.3.2. Информацию можно получить: 
1) при личном контакте с заявителем; 
2) по телефону/факсу: 8 (39546) 5-22-59, 5-09-47; 
3) посредством обращения по электронной почте комитета 

kumi@admcher.ru, на официальном сайте администрации города Черемхово                    

mailto:kumi@admcher.ru
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в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
http://www.admcher.ru, а также через региональную государственную 

информационную систему «Региональный портал государственных и 

муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru; 
 4) из информационного стенда, оборудованного возле кабинета № 218 
здания администрации города Черемхово, расположенного по адресу: 

665415, Иркутская обл., г. Черемхово, ул. Ференца Патаки, 6. 
1.3.3. Информация о сроке завершения подготовки документов и 

возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов. 
Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

направляется заявителю заказным письмом с уведомлением. 
1.3.4. При информировании заявителей по телефону о порядке 

предоставления муниципальной услуги, о сроке завершения подготовки 

документов и возможности их получения главный специалист отдела 

арендных отношений комитета (далее - главный специалист), отвечающий за 

предоставление муниципальной услуги, должен представиться, назвать 

наименование комитета, сообщить график приема (выдачи) документов и 

адрес местонахождения комитета. 
Главный специалист должен принять все необходимые меры для 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы и обязан подробно, 

в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по 

интересующим их вопросам. 
Устное информирование заявителей по телефону осуществляется не 

более 10 минут. 
При невозможности главного специалиста, принявшего устное 

обращение или телефонный звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы, обратившийся должен быть переадресован 

(переведен) к заместителю председателя комитета (далее – заместитель 

председателя), либо ему должен быть сообщен телефонный номер, по 

которому можно получить необходимую информацию. 
1.3.5. Ответ на письменное обращение направляется главным 

специалистом в форме электронного документа по адресу электронной почты 
либо в письменной форме по почтовому адресу, указанным в заявлении.  

1.3.6. Главный специалист не осуществляет консультирование 

заявителей, выходящее за рамки информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача выписки из реестра 

муниципального имущества муниципального образования «город 

Черемхово».  

http://www.admcher.ru/
http://38.gosuslugi.ru/
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2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – 

комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города 

Черемхово. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
- выписка из реестра сведений о муниципальном недвижимом или 

движимом имуществе (далее – выписка из реестра);  
- выписка из реестра сведений о муниципальных унитарных 

предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, 

товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале 

которых принадлежат муниципальному образованию «город Черемхово», 

иных юридических лицах, в которых муниципальное образование «город 

Черемхово» является учредителем (участником); 
- письмо об отказе предоставления муниципальной услуги. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих 

дней. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно 

регулирующих предоставление муниципальной услуги: 
- приказ Министерства экономического развития Российской 

Федерации от 30 августа 2011 года № 424 «Об утверждении Порядка ведения 

органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» 

(«Российская газета» от 28 декабря 2011 года № 293);  
- Устав муниципального образования «город Черемхово», принятый 

решением Думы города Черемхово от 17 декабря 2005 года  № 2/1-ДГ (газета 

«Черемховский рабочий» от 23 декабря 2005 года № 51).  
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: заявление (приложение № 1 к 

настоящему регламенту). 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
Для физических лиц, индивидуальных предпринимателей: паспорт или 

иной документ, удостоверяющий личность, и его копия. 
Для юридических лиц: 
- копии учредительных документов; 
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление 

действий от имени заявителя, и его копия. 
Доверенные лица предоставляют доверенность, заверенную 

нотариально, и её копию. 
Запрещается требовать от заявителя представления иных документов, 

перечень которых не установлен в пункте 2.6 настоящего регламента. 
2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
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предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые 

заявитель вправе представить. 
Для юридических лиц: сведения из Единого государственного реестра 

юридических лиц. 
Для индивидуальных предпринимателей: сведения из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов: 
1) заявителем представлен неполный комплект требуемых документов, 

перечень которых установлен пунктом 2.6 настоящего регламента; 
2) с заявлением обратилось неуполномоченное лицо; 
3)  заявителем представлены документы: 
- не содержащие необходимые реквизиты, а именно: в заявлении не 

указаны: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и почтовый 

адрес заявителя, наименование объекта, в отношении которого подано 

заявление, дата направления заявления или если в заявлении отсутствует 

личная подпись заявителя или его представителя;  
- имеющие подчистки или приписки, зачеркнутые слова (цифры) и 

иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные 

карандашом; 
- имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно 

истолковать их содержание. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Заявителю может быть отказано в выдаче выписки из реестра в случае, 

если при подаче заявления о выдаче выписки из реестра выявлены 

нарушения требований, установленных пунктом 2.6 настоящего регламента, 

а также установлены документы, содержащие недостоверные сведения. 
Муниципальная услуга не предоставляется в случае письменного 

отказа заявителя от выдачи выписки из реестра. 
2.10. Перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае 

поступления от заявителя письменного заявления о приостановлении 
предоставления услуги на основании судебных постановлений. 

В день приостановления предоставления муниципальной услуги 

главным специалистом заявителю направляется письменное сообщение о 

приостановлении муниципальной услуги с указанием причин, срока и 

способов для их устранения, которое дублируется по телефону, указанному в 

заявлении, либо передается заявителю лично или доверенному лицу под 

роспись. При этом время, необходимое для устранения неточностей, не 

может превышать 5 рабочих дней со дня приостановления предоставления 

муниципальной услуги и не входит в срок её предоставления. 
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2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины и иной платы за предоставление муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме. 
Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата 

государственной пошлины или иной платы при предоставлении 

муниципальной услуги не установлена. 
Основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодательством 

Российской Федерации не установлены. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы. 
Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, отсутствует. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 

при получении результата. 
Максимальное время ожидания в очереди  при подаче заявления и при 

получении результата – не более 15 минут.  
2.15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя, в том числе в 

электронной форме. 
Прием и регистрация документов, предусмотренных пунктом 2.6 

настоящего регламента,  осуществляется в течение 1 рабочего дня и 

включает в себя: 
- проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых 

к нему документов;  
- регистрацию заявления в журнале с присвоением номера. 
В случае подачи заявления в форме электронного документа (далее – 

электронное заявление) заявитель предоставляет в комитет электронное 

заявление посредством передачи через информационно-
телекоммуникационные сети общего пользования, в том числе через 

официальный сайт администрации города Черемхово в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

Заявителю, направившему электронное заявление, главный специалист 
не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подачи указанного 

электронного заявления, направляет электронное сообщение о приеме 
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электронного заявления с предложением ему вариантов даты и времени 

личного приема заявления  и документов либо об отказе в их приеме с 

указанием причин отказа. 
Заявитель определяет дату и время личного приема главным 

специалистом  для представления заявления и документов, указанных в 

пункте 2.6 настоящего регламента, и подписания электронного заявления.  
Максимальный срок регистрации заявления – 10 минут. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга. 
2.16.1. При входе в кабинеты комитета должна быть установлена 

табличка с наименованием комитета. 
Прием (выдача) документов и консультирование заявителей 

осуществляется в кабинете № 219 здания администрации города Черемхово, 

расположенного по адресу: 665415, Иркутская обл., г. Черемхово, ул. 

Ференца Патаки, 6. 
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы табличками с 

указанием фамилии, имени, отчества и должности специалистов комитета. 
Каждое рабочее место специалиста комитета организовывается с 

учетом эргономических принципов и должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных и печатающим устройством, копировальной 

техникой, средствами телефонной связи. 
2.16.2. Места ожидания и приема заявителей должны 

соответствовать требованиям безопасности труда. 
Места ожидания в очереди на подачу или получение документов 

оборудуются стульями и информационным стендом. Количество мест 

ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в здании. 
Места для приема заявителей, получения информации и заполнения 

необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются 

образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями. 
2.16.3. Все места предоставления муниципальной услуги оборудуются 

противопожарной системой и средствами пожаротушения. Вход и выход из 

помещения оборудуются соответствующими указателями. 
2.16.4. Возле кабинета № 218 здания администрации города Черемхово 

оборудуется информационный стенд, на котором размещается следующая 

информация: 
- почтовый адрес комитета; 
- адрес официального сайта администрации города Черемхово в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сайт) и 

электронной почты комитета; 
- телефоны комитета; 
- график приема (выдачи) документов по предоставлению 

муниципальной услуги; 
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- номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности 

специалистов комитета, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги; 
- текст настоящего регламента (полная версия размещается на сайте, 

извлечения из регламента - на информационном стенде); 
- выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 
- перечень документов, которые необходимо представить заявителям; 
- образец заполнения бланка заявления; 
- порядок предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы. 
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим 

шрифтом. 
2.16.5. На территории, прилегающей к месту расположения комитета, 

имеются организованные в соответствии с правилами дорожного движения 

парковочные места. Доступ заявителей к парковочным местам является 

бесплатным. 
2.16.6. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски 

и собак-проводников) (далее - инвалиды) обеспечивается беспрепятственный 
доступ к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга. В 

случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом 
потребностей инвалидов, администрация города Черемхово до его 

реконструкции или капитального ремонта должна принимать согласованные 

с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою 

деятельность на территории города Черемхово, меры для обеспечения 

доступа инвалидов к месту предоставления услуги, когда это возможно, 
обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства 
инвалида или в дистанционном режиме. 

2.17. Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 
- равный доступ граждан к предоставлению муниципальной услуги; 
- профессионализм и компетентность муниципальных служащих; 
- открытость информации о муниципальной услуге; 
- своевременность предоставления муниципальной услуги; 
- точное соблюдение требований законодательства и настоящего 

регламента при предоставлении муниципальной услуги; 
- вежливость и корректность специалистов комитета; 
- ответственность муниципальных служащих за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей. 
С момента подачи документов заявители имеют право на получение 

сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной 
услуги посредством личного обращения в комитет в приемное время, 
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установленное подпунктом 1.3.1 пункта 1.3 настоящего регламента, или по 

телефонам: 8 (39546) 5-09-47, 5-22-59 в рабочее время комитета. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональном центре 
 
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры (блок-схема предоставления муниципальной 

услуги представлена в приложении № 2 к настоящему регламенту): 
а) прием заявления и прилагаемых к нему документов и регистрация 

заявления; 
б) взаимодействие с иными органами государственной власти и 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
в) экспертиза представленных документов – проверка полноты и 

достоверности сведений о заявителе; 
г)  поиск запрашиваемого объекта в реестре и формирование выписки 

из реестра либо отказа от предоставления выписки из реестра; 
д) выдача выписки из реестра либо отказа заявителю лично или почтой. 
3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов и регистрация 

заявления. 
Заявление о предоставлении выписки из реестра должно содержать 

следующие сведения: полное наименование заявителя с указанием 

организационно-правовой формы, юридического адреса и фактического 

местонахождения исполнительного органа заявителя (для юридических лиц), 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, 

адрес места жительства (для физических лиц, в том числе индивидуальных 

предпринимателей), номер телефона, адрес электронной почты, указание 

конкретного объекта  и конкретные цели предоставления выписки из реестра. 
Заявление на предоставление выписки из реестра заполняется от руки 

или посредством электронных печатающих устройств, с приложением 

документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента.   
Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами или 
их направление по почте. 

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов 

специалист комитета, отвечающий за регистрацию входящей и исходящей 

документации (далее – специалист), принимает заявление и прилагаемые к 

нему документы. Не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо 

приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, 

заявления, заполненные карандашом, а также заявления с серьезными 

повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 
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После проверки специалист регистрирует принятое заявление в 

журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер и дату 

регистрации на заявлении, в журнал регистрации вносит запись о приеме 
заявления и данных заявителя.  

После регистрации заявления специалист передает заявление и 

прилагаемые к нему документы председателю. Председатель в тот же день 

передает заявление и прилагаемые к нему документы главному специалисту 
для дальнейшей работы.  

Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от 

заявителя  письменного обращения о прекращении рассмотрения заявления. 
Общий максимальный срок административной процедуры не должен 

превышать 1 рабочий день. 
3.3. Взаимодействие с иными органами государственной власти и 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
Для получения сведений из Единого государственного реестра 

юридических лиц и (или) из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей  главный специалист  в течение 1 

рабочего дня готовит и направляет запрос в Федеральную налоговую службу 

Российской Федерации.  
Максимальный срок административной процедуры не должен 

превышать 1 рабочий день. 
Данный срок может быть увеличен в связи с технической 

невозможностью получения информации. 
3.4. Экспертиза представленных документов – проверка полноты и 

достоверности сведений о заявителе. 
Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в комитет заявления о выдаче выписки из реестра, 
зарегистрированного в установленном порядке, и прилагаемых документов. 

Экспертиза представленного заявления и прилагаемых к нему 

документов осуществляется главным специалистом. 
Экспертиза проводится с целью выявления в них недостоверных и 

(или) искаженных данных, а также установления соответствия 

(несоответствия) сведений о заявителе требованиям действующего 

законодательства. 
По результатам экспертизы главный специалист готовит выписку из 

реестра и передает на проверку заместителю председателя.  
В случае если указанное заявление не соответствует требованиям 

пункта 2.6 настоящего регламента, а в составе прилагаемых к нему 

документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается 

(направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в 

оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов. 
Максимальный срок проведения экспертизы представленного 

заявления и прилагаемых к нему документов  составляет 1 рабочий день. 



 
12 

 
3.5. Поиск запрашиваемого объекта в реестре и формирование выписки 

из реестра или отказа от предоставления выписки из реестра. 
Основанием для начала административной процедуры является 

решение заместителя председателя о поиске запрашиваемого объекта в 

реестре и формировании выписки из реестра. 
Формирование выписки из реестра включает: поиск объекта в реестре, 

подготовку выписки из реестра, ее проверку и подписание. 
Поиск заданного объекта  осуществляется главным специалистом в 

реестре. 
После того как объект найден, формируется выписка из реестра. 
В выписке из реестра (приложение № 3 к настоящему регламенту)  

предоставляется обобщенная информация об объекте учета муниципального 

имущества: 
- наименование имущества; 
- адрес (местоположение) имущества (для недвижимого имущества); 
- кадастровый номер муниципального имущества (для недвижимого 

имущества); 
- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие 

физические свойства имущества (для недвижимого имущества); 
- сведения о балансовой стоимости имущества и начисленной 

амортизации (износе); 
- сведения о кадастровой стоимости имущества (для недвижимого 

имущества); 
- даты возникновения и прекращения права муниципальной 

собственности на имущество; 
- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) 

права муниципальной собственности на имущество; 
- сведения о правообладателе муниципального имущества; 
- сведения об установленных в отношении муниципального имущества 

ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их 

возникновения и прекращения. 
В выписке из реестра сведений о юридическом лице (приложение № 4 

к настоящему регламенту)  предоставляется обобщенная информация об 
объекте учета муниципального имущества: 

- полное наименование и организационно-правовая форма 

юридического лица; 
- адрес (местонахождение); 
- основной государственный регистрационный номер и дата 

государственной регистрации; 
- реквизиты документа - основания создания юридического лица 

(участия муниципального образования в создании (уставном капитале) 

юридического лица); 
- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных 

предприятий); 
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- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в 

уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и 

товариществ); 
- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств 

(фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных 

предприятий); 
- среднесписочная численность работников (для муниципальных 

учреждений и муниципальных унитарных предприятий). 
 Подготовленная выписка из реестра либо письмо с информацией об 

отсутствии сведений об объекте проверяется заместителем председателя. В 

случае если  в выписке из реестра обнаружены неточности и (или) ошибки 

заместитель председателя отдает выписку из реестра на доработку главному 

специалисту. 
После проверки выписки из реестра или письма об отказе от 

предоставления выписки из реестра заместителем председателя  документы  

направляются председателю на подписание. 
Максимальный срок административной процедуры составляет 2 

рабочих дня. 
3.6. Выдача выписки из реестра либо отказа заявителю лично или 

почтой. 
Основанием для начала административной процедуры является 

получение специалистом выписки из реестра или отказа в предоставлении 

выписки из реестра. 
Специалист регистрирует полученную выписку из реестра или 

мотивированный отказ в журнале регистрации исходящей документации, 
проставляет регистрационный номер и дату регистрации на документах.  

В этот же день специалист лично выдает заявителю выписку из реестра 

или отказ в предоставлении выписки из реестра, либо направляет их 
заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении. 

Максимальный срок административной процедуры составляет 1 
рабочий день. 

 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

 муниципальной услуги 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением специалистом и главным специалистом положений настоящего 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

решений ответственными лицами. 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом и 

главным специалистом положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляет заместитель председателя. 
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством  предоставления 
муниципальной услуги. 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения заместителем председателя проверок 

соблюдения и исполнения главным специалистом положений  регламента. 
Периодичность осуществления контроля за предоставлением 

муниципальной услуги устанавливается председателем. 
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер 

(осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых 

планов работы), тематический характер (проверка предоставления 
муниципальной услуги в отношении отдельных категорий заявителей) и 

внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 
4.3. Ответственность специалиста и главного специалиста за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 
 Специалист и главный специалист за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации, должностными 

инструкциями. 
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги со стороны заявителей. 
Заявители имеют право: 
- контролировать ход предоставления услуги; 
- контролировать сроки предоставления муниципальной услуги; 
- обращаться к председателю, первому заместителю мэра - начальнику 

управления экономического развития территории администрации города 

Черемхово (далее - первый заместитель мэра города), к мэру города 

Черемхово. 
4.5. Требования к установлению порядка и форм контроля со стороны 

граждан, их объединений и общественных организаций отсутствуют. 
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, многофункционального 

центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг, а также их должностных 

лиц, муниципальных служащих, работников 
 

5.1.  Нарушение сроков и порядка рассмотрения заявления о выдаче 

выписки, отказ от выдачи выписки могут быть обжалованы в порядке, 

установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
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Заявитель имеет право на обжалование действия или бездействия 

главного специалиста, специалиста,  заместителя председателя, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, 

путем подачи жалобы председателю или первому заместителю мэра города, 
осуществляющему контроль и координацию деятельности комитета, или 

мэру города Черемхово. 
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя предоставления иных документов, перечень 

которых не установлен  пунктом 2.6 настоящего регламента; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

пунктом 2.6 настоящего регламента для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя; 
5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены пунктом 2.9 настоящего регламента; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной пунктами 2.12, 2.13 настоящего 

регламента; 
7) отказ комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в 

электронной форме. 
Жалоба мэру города Черемхово, первому заместителю мэра города, 

осуществляющему контроль и координацию деятельности комитета, 

председателю может быть направлена по почте, по электронной почте или 

через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» либо подана 

на личном приеме согласно графику приема граждан. 
По просьбе заинтересованного лица обеспечивается предоставление 

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является обращение заявителя.  
Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
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муниципального служащего или специалиста, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

главного специалиста, специалиста, заместителя председателя, председателя; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) комитета, главного специалиста, специалиста, 
заместителя председателя, председателя. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
Если в письменной жалобе не указан заявитель, почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
При получении письменной жалобы, в которой содержатся 

нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо, 

рассматривающее жалобу, вправе оставить её без ответа по существу 

поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о 

недопустимости злоупотребления правом. Если текст жалобы не поддается 

прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, её 

направившему. 
Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который 

заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с 

ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 

доводы или обстоятельства, уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, указанные в абзаце 2 пункта 5.1 настоящего регламента, 
вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и 

прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении 

уведомляется заявитель, направивший жалобу. 
Поступившая жалоба подлежит рассмотрению уполномоченными на 

рассмотрение жалобы должностными лицами, указанными в абзаце 2 пункта 

5.1 настоящего регламента, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 

а в случае обжалования отказа комитета, главного специалиста либо 

специалиста в приеме документов у заявителя в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 

срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных главным специалистом опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
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документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 
Решение, принятое по результатам жалобы, может быть обжаловано в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы являются: 
1) личное обращение заинтересованных лиц в комитет; 
2) через организации почтовой связи; 
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес 

электронной почты заинтересованного лица); 
4) с помощью телефонной и факсимильной связи. 
5.2. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных 

интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии 

должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу, нарушении 

положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной 

этики по номерам телефонов, указанным в подпункте 1.3.2 пункта 1.3  

настоящего регламента, а также на официальном сайте администрации 

города Черемхово в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и по электронной почте комитета. 
 
 

Управляющий делами администрации –  
заместитель мэра города                                                                      Г.А. Попова 
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Приложение № 1 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной  

услуги «Выдача выписки из реестра 

муниципального имущества 

муниципального образования «город 

Черемхово»,  утвержденному 

постановлением администрации 
города Черемхово  

от 22 февраля 2012 года  № 100 
(в редакции постановления 

администрации города Черемхово 
от 2 июля 2018 года № 553) 

 
  

Председателю комитета по управлению  
муниципальным имуществом  

администрации города Черемхово 
____________________________________ 

(Ф.И.О.) 
 от__________________________________ 

(Наименование организации; Ф.И.О., ИНН) 
____________________________________ 

(адрес, телефон) 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества 

муниципального образования «город Черемхово» на_____________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
по адресу:_________________________________________________________.

  Выписка необходима для ______________________________________.                                                                                                                                            
                                                                                             (указать цели) 

 
 

____________________                 ________________ 
                      дата               подпись 

 
 
Управляющий делами администрации - 
заместитель мэра города                                                                                                                

 
Г.А. Попова 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной  

услуги «Выдача выписки из реестра  
муниципального имущества  

муниципального образования «город 
 Черемхово»,  утвержденному  

постановлением администрации 
города Черемхово 

 от 22 февраля 2012 года   № 100 
(в редакции постановления 

администрации города Черемхово 
от 2 июля 2018 года № 553) 

   
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации 

 города Черемхово 
 

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ ИМУЩЕСТВА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ЧЕРЕМХОВО» 

 
№  _____                                                                             от ___________20___ г. 
 
 На основании запроса от ___________20____ г.  № _____, 

поступившего на рассмотрение ___________20____г., сообщаем, что в 

реестре муниципального имущества муниципального образования «город 

Черемхово» зарегистрировано: 
1. Наименование имущества: 
2. Адрес (местоположение) имущества (для недвижимого имущества): 
3. Кадастровый номер муниципального имущества (для недвижимого 

имущества): 
4. Площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие 

физические свойства имущества (для недвижимого имущества): 
5. Сведения о балансовой стоимости имущества и начисленной 

амортизации (износе): 
6. Сведения о кадастровой стоимости имущества (для недвижимого 

имущества): 
7. Даты возникновения и прекращения права муниципальной 

собственности на имущество: 
8. Реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) 

права муниципальной собственности на имущество: 
9.  Сведения о правообладателе муниципального имущества: 
10. Сведения об установленных в отношении муниципального 

имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их 

возникновения и прекращения: 
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Выписка выдана: _________________________________________________. 
              (кому) 

 
 При этом ставим Вас в известность, что внесение в реестр 

муниципального имущества носит заявительный характер и  отсутствие 

учетной записи не означает, что объект имущества не может являться 

собственностью муниципального образования «город Черемхово». 
 
 
Председатель комитета                                                    ______________ 
                                                                                                   (подпись) 
 
Управляющий делами администрации - 
заместитель мэра города 

 
Г.А. Попова 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной  
услуги «Выдача выписки из реестра  
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муниципального имущества  

муниципального образования «город 
 Черемхово»,  утвержденному  

постановлением администрации 
города Черемхово 

 от 22 февраля 2012 года  № 100 
(в редакции постановления 

администрации города Черемхово 
от 2 июля 2018 года  № 553) 

 
 

Комитет по управлению муниципальным имуществом  
администрации города Черемхово 

 
ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ ИМУЩЕСТВА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ЧЕРЕМХОВО» 
 
№  _____                                                                                       от ___________20___ г. 
 
 На основании запроса от ___________20____ г.  № _____, поступившего на 

рассмотрение ___________20____г., сообщаем, что в реестре муниципального 

имущества муниципального образования «город Черемхово» зарегистрировано: 
1. Полное наименование и организационно-правовая форма юридического 

лица: 
2. Адрес (местонахождение): 
3. Основной государственный регистрационный номер и дата 

государственной регистрации: 
4. Реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия 

муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица): 
5. Размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий): 
6. Размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном 

(складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ): 
7. Данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) 

(для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий): 
8. Среднесписочная численность работников (для муниципальных 

учреждений и муниципальных унитарных предприятий): 
 

Выписка выдана:__________________________________________________. 
(кому)  

Председатель комитета                                                      ______________ 
                                                                                                 (подпись)   
      
Управляющий делами администрации - 
заместитель мэра города 

 
Г.А. Попова 

 


